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OM KORTLZAGNINGSVARKTOJET

Grafisk BARs Kortleegningsverktoj er en hjeelp til APV-processen
og malrettet virksomheder i den grafiske branche. Veerktojet
indeholder viden om relevante arbejdsmiljoforhold samt mulig-
hed for at registrere, samle og prioritere arbejdsmiljeforhold i en
kortleegningsrapport og endelig at overfore prioriterede arbejds-
miljeforhold til en APV-handlingsplan.

Med vaerktejet kan du:

* Kortleegge arbejdsmiljeforhold

* Redigere og prioritere arbejdsmiljoforhold
e Udarbejde handlingsplaner

SADAN KOMMER DU IGANG

Virksomheden oprettes som bruger i Kortleegningsveerktojet ved
at kontakte webmasteren som naevnt pa veerktejets forside.

Nér virksomheden har modtaget "administrator” login, kan sy-
stemet anvendes med det samme.
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Veerktojet indeholder en raekke vejledninger inden for Kontor, Pre-
press, Trykning, Feerdiggerelse, som igen er inddelt efter arbejdsmil-
joforholdene Ergonomi, Kemi, Ulykker, Stoj og Psykisk arbejdsmilje.
Inden man gdr igang med at registrere arbejdsmiljeforhold, anbefales
det at man laeser vejledningerne péa de enkelte omrader. Dem finder
man ved at klikke pé feltet i skemaet eller ved at ga ind fra menuen til
venstre pa siden. Der er endvidere direkte links til relevante hjemme-
sider under "Fa mere viden”.



1. REGISTRER ARBEJDSMILJOFORHOLD

Nar du skal registrere et Arbejds-
miljeforhold, skal du klikke pa det
procesomréde/arbejdsmiljoforhold
du onsker at registrere inden for. Fx
Kontor/Stgj.

Registrer Arbejdsmiljeforhold =

0K | Annuller

=1
4 * angiver et obligatorisk felt

 Vedhaet fil %6:

p
Omride * 3 @ Kantor - Ergonomi g

) Andre omrader - specificer et omrade nedenunder:

Emne *

Beskrivelse J /6

74

OK I l Annuller

1. Udfyld Emne

2 Udfyld Beskrivelse af Arbejdsmiljeforhold

3 Det er muligt at vedheefte fil, fx leengere skriv eller foto
4 Klik pa OK



2. SAGSBEHANDLING

m Vil man se alle registrerede Arbejdsmiljoforhold samt
prioritere og udskrive en liste, gdr man ind under Ar-
Farside bejdsmiljeforhold i menuen under Sagsbehandling.

Registrer
Arbejdsmiljeforhold

1. Klik pa Arbejdsmiljeforhold i listen

Vejledninger q o . .
e 2 For musen over Emneteksten og klik pd pilen i det
Prepress gule felt

* Trykning

3 Veelg Rediger element

Feerdiggerelse

Sagsbehandling Indstilinger > Visring: )

* Arbejdsmiljsforhold

Problem-id  Oprettet @ Emr Omrade Prioritet
b= 04 =
. Handlmgsplan X\I 58 15-04-2010 12:41 Test Trykning - Staj Test Ny
56 29-09-2009 14:27 ondt i ryggen _I\K(n(r{r Wy
‘;\ ormi

Administration 53 29-0920091  Vis element by 9 relse - simmelned Ny
Brugers yr)/ 3 Rediger element Kas
52 29-09-21 l)j Advinistior ifiadoiser Kontor - Ulykker  test test NY
Support 35 203 Mo Siat oment Trykning - Kemi Ny
34 24-03:2009 1 Kontor - PRIORITERE

Giv mig besked

Alle felter for arbejdsmiljeforholdet kan nu eendres
Rediger evt. prioriteringen af forholdet

Rediger evt. kommentar

Rediger evt. ansvarlig

Rediger evt. forfaldsdato

Klik OK

® N OO0~

{§ Vedhasit fil 3 Slet element * angiver et obligatorisk felt

Omrade * Ol Kontor - Ergonomi A

() Andre omrader - specificer et omrade nedenunder:

Emne * ondt i ryggen
Beskrivelse
Prioritet NY n

Kommentarer x\ 4

Tildelt

(3]
WX

Forfaldsdato

Handlingsplan },'f)/é

7

M o00: v 00 v &6:\6

0K |

| Annuller
Sidst andret ki 27-08-2010 17:05 af INET frontGATE

Oprettet kl. 29-09-2009 14:27 af Mogens Nies



3. SORTER LISTEN OVER
ARBEJDSMILJOFORHOLD

w Indstillinger = VT (Alle) 3
Problem-id  Oprettet @ Emne Omrade (Alle) 3
58 15-04-2010 12:41 Test Trykning - Staj  Test (Gruppér Forfaldst 1 r/
55 29.09-2009 14:27 ondt i ryggen Kontor - {Gruppar Omrate)

Ergonami 3(Gruppér Prioritet)
53 29.09-2009 14:05 indsnusning af Ferdiggorelss - svimmelhed 2 7" Handlingsplan
alkohal Kemi Handlingsplan (Print)
! L@asT
52 29-09-2009 14:01 Las hylde Kontar - Ulykker  test test _
L@ST (Print)
35 24-03-2009 14:03 glatte gulve Trykning - Kemi NY
34 24-03-2009 14:01 loft drysser Kontor - NY (Print)
Efgosia PRIORITERET
33 24-03-2009 13:48 | 0 kopimaskiner i Kontor - PRIORITERET (Print)
arbejdslokale Ergonomi 3
» Rediger denne visning
32 06-03-2009 11:41 de blir slidt op afdeling 6 ger dog noget i5| Opret visning
29 23-02-2009 11:31 Roderi Kontar - Der star halvtomme kemikaliedunre overar; FRICRITERTT
Ergonomi flere uden lag.
Lesningsforslag:
Der indkebes reol med markering af hvor
kemikalier skal star
23 21-01-2009 14:39 unge Feerdiggorelse - under 18 L@sT
"Alt Det Andet”
22 21-01-2009 14:39 Gravid Prepress - "Alt Gravid - tvil om arbejdsstilling NY
Det Andet”
21 21-01-2009 14:39 harevasm Faerdigarelse - mangler PRIORITERET
Staj
20 21-01-2009 14:38 Afdampning Prepress - Kemi  Aben kemi-dunk medfarer afdampning. Tvil om  NY

1. Du kan sortere listen over Arbejdsmiljoforhold ud fra
Omrader, Forfaldsdato, Afsluttet, Lost, og Prioriteret arbejdsmiljeforhold.
2 Det er ogsa muligt at gruppere de beskrevne arbejdsmiljeforhold, saledes
at man kan se, hvor mange arbejdsmiljoforhold, der er under omréder,
under de fire forskellige prioriteringer samt efter forfaldsdato.



4. HANDLINGSPLAN

m Veerktojet indeholder eksempler pa handlingsplaner.

Forside 1’ Klik pd Handlingsplan
il 2 Klik pa det arbejdsmiljeproblem, du gnsker at skrive
Weiokinges handlingsplan for
Kontor 3 Klik pa Rediger element
* Prepress
* Trykning

Feerdiggerelse

Or Prioritet

Sagsbehandling ] 15-04-2010 12:41 Test Trykning - Stej  Test NY

- Arbejdsmiljeforhold 3 200920091427 | [ondtiryggen Ki&:l;m NY
* Handlingspla 53 290920091 Vis element else-  simmelhed NY
gspl
ng\\] (A Rediger element reg
R 52 2970972y3/ 53 Acministrer iladelser | KOO -Uykker test test NY
3 2007 Trykning - Kemi NY
3 % Slet element
Brugere 3 24-05%009 1 Kontor - PRIORITERE
Giv mig besked ol

* Support

4 Skriv i feltet Handlingsplan
5 Klik Ok

i Vedheett fil X Slet element * angiver et obligatorisk felt

Omréde * C) Kontor - Ergonomi i

(©) Andre omrader - specificer et omrade nedenunder:

Emne * ondt i ryggen
Beskrivelse

Prioritet NY n
Kommentarer

Tildelt

Forfaldsdato B oo0: v 00 v

Handlingsplan

Z
Oprettet kl. 29-09-2009 14:27 af 4 p.é Nies

| OK N [ Annuller
Sidst andret kI 27-08-2010 17:0. af INET frontGATE “-5.,‘
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