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OM KORTLÆGNINGSVÆRKTØJET

SÅDAN KOMMER DU IGANG

Grafisk BARs Kortlægningsværktøj er en hjælp til APV-processen 
og målrettet virksomheder i den grafiske branche. Værktøjet 
indeholder viden om relevante arbejdsmiljøforhold samt mulig-
hed for at registrere, samle og prioritere arbejdsmiljøforhold i en 
kortlægningsrapport og endelig at overføre prioriterede arbejds-
miljøforhold til en APV-handlingsplan.

Med værktøjet kan du:
• Kortlægge arbejdsmiljøforhold
• Redigere og prioritere arbejdsmiljøforhold
• Udarbejde handlingsplaner

Virksomheden oprettes som bruger i Kortlægningsværktøjet ved 
at kontakte webmasteren som nævnt på værktøjets forside.
Når virksomheden har modtaget ”administrator” login, kan sy-
stemet anvendes med det samme. 



GRAFISK BAR APV

Værktøjet indeholder en række vejledninger inden for Kontor, Pre-
press, Trykning, Færdiggørelse, som igen er inddelt efter arbejdsmil-
jøforholdene Ergonomi, Kemi, Ulykker, Støj og Psykisk arbejdsmiljø. 
Inden man går igang med at registrere arbejdsmiljøforhold, anbefales 
det at man læser vejledningerne på de enkelte områder. Dem finder 
man ved at klikke på feltet i skemaet eller ved at gå ind fra menuen til 
venstre på siden. Der er endvidere direkte links til relevante hjemme-
sider under ”Få mere viden”.



1. REGISTRER ARBEJDSMILJØFORHOLD

 Udfyld Emne
 Udfyld Beskrivelse af Arbejdsmiljøforhold
 Det er muligt at vedhæfte fil, fx længere skriv eller foto
 Klik på OK
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Når du skal registrere et Arbejds-
miljøforhold, skal du klikke på det 
procesområde/arbejdsmiljøforhold 
du ønsker at registrere inden for. Fx 
Kontor/Støj.
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Vil man se alle registrerede Arbejdsmiljøforhold samt 
prioritere og udskrive en liste, går man ind under Ar-
bejdsmiljøforhold i menuen under Sagsbehandling.

 Klik på Arbejdsmiljøforhold i listen
 Før musen over Emneteksten og klik på pilen i det   
 gule felt
 Vælg Rediger element

2. SAGSBEHANDLING
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 Alle felter for arbejdsmiljøforholdet kan nu ændres
 Rediger evt. prioriteringen af forholdet
 Rediger evt. kommentar 
 Rediger evt. ansvarlig 
 Rediger evt. forfaldsdato 
 Klik OK
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 Du kan sortere listen over Arbejdsmiljøforhold ud fra    
 Områder, Forfaldsdato, Afsluttet, Løst, og Prioriteret arbejdsmiljøforhold.
  Det er også muligt at gruppere de beskrevne arbejdsmiljøforhold, således 

at man kan se, hvor mange arbejdsmiljøforhold, der er under områder, 
under de fire forskellige prioriteringer samt efter forfaldsdato.

3. SORTER LISTEN OVER 
    ARBEJDSMILJØFORHOLD
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Værktøjet indeholder eksempler på handlingsplaner.

 Klik på Handlingsplan
 Klik på det arbejdsmiljøproblem, du ønsker at skrive  
 handlingsplan for
 Klik på Rediger element

  Skriv i feltet Handlingsplan
 Klik Ok

4. HANDLINGSPLAN
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Adresser:
Grafisk BAR
Arbejdsmiljøsekretariatet
Studiestræde 3, 2. sal
1455 København K
Telefon: 33 93 12 55
Email: grafiskbar@grafiskbar.dk
www.grafiskbar.dk
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Organisationer i Grafisk BAR:

Danske Mediers 
Arbejdsgiverforening
www.dma.dk

Grafisk Arbejdsgiverforening
www.ga.dk

EmballageIndustrien
www.emballageindustrien.dk

HK/Privat
www.hkprivat.dk

Dansk Journalistforbund
www.journalistforbundet.dk

Fagligt Fælles Forbund, 3F
www.3f.dk

Dansk EL-Forbund
www.def.dk
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